
แผนผังแสดงขั้นตอน
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2

ขอบคุณทุกท่านที่ใช้บริการ

การขอใช้ที่ราชพัสดุ (การขอใช้ที่ราชพัสดุของกระทรวง ทบวง กรม และองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอใช้ที่ราชพัสดุในความดูแลครอบครองของสถานศึกษา)

7 ขั้นตอน  8 วัน

ขั้นตอนที่ 1

ขั้นตอนที่ 2

• โรงเรียนประชุมเสนอความเห็นชอบกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน            
(ขึ้นอยู่กับสถานศึกษา)

ขั้นตอนที่ 3

• โรงเรียนจัดส่งเอกสารท่ีเกี่ยวข้องเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 4
• เจ้าหน้าท่ีเสนอ ผอ.สพป.นพ.2 พิจารณา (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 5
• สพป.นพ.2 ส่งเรื่องให้กรมธนารักษ์และส านักงานธนารักษพ์ื้นท่ี

พิจารณา (3 วัน)

ขั้นตอนที่ 6
• กรมธนารักษ์/ส านักงานธนารักษ์พื้นท่ีแจ้งผลการพิจารณาให้ สพป.นพ. 2     

(3 วัน)

ขั้นตอนที่ 7
• สพป.นพ.2 แจ้งผลการพิจารณาให้กระทรวง ทบวง กรม หรอือปท. ท่ีขอใช้ 

(ภายใน 7 วัน)

ผู้รับผิดชอบ นายวิชิต  ใจช่วง  ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการพิเศษ
กลุ่ม บริหารงานการเงินและสินทรัพย์

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2

กระทรวง ทบวง กรม หรือ อปท. ท่ีขอใช้บันทึกเหตุผลและความจ าเป็นในการขอ
ใช้มีงบประมาณส าหรับขอใช้ (ขึ้นอยู่กับหน่วยงานท าเรื่องขอใช้)


