
แผนผังแสดงขั้นตอน
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2

ขอบคุณทุกท่านที่ใช้บริการ

การขอใช้ที่ราชพัสดุ (การขอใช้ที่ราชพัสดุของสถานศึกษาที่ขอใช้ที่ราชพัสดุใน
ความดูแลครอบครองของกระทรวง ทบวง กรม และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)

7 ขั้นตอน  6 วัน 5 นาที

ขั้นตอนที่ 1

ขั้นตอนที่ 2

• เจ้าหน้าท่ีพัสดุตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและระเบียบกฎหมายท่ี
เกี่ยวข้อง (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 3
• เจ้าหน้าท่ีบันทึกเสนอ ผอ.สพป.นพ.2 เพ่ือพิจารณาส่ังการ (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 4
• เจ้าหน้าท่ีจัดส่งเอกสารท่ีเกี่ยวข้องให้หน่วยงานผู้ครอบครองท่ีราช

พัสดุ (ภายใน 3 วัน)

ขั้นตอนที่ 5

• เจ้าหน้าท่ีรับเร่ืองผลการพิจารณาการขอใช้ที่ราชพัสดุจากหน่วยงานผู้ครอบ 
ครองและกรมธนารักษ์/ส านักงานธนารักษ์พื้นท่ี (ขึ้นอยู่กับกรมธนารักษ์)

ขั้นตอนที่ 6 • เจ้าหน้าท่ีบันทึกเสนอ ผอ.สพป.นพ.2 เพ่ือรับทราบพิจารณาส่ังการ (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 7
• เจ้าหน้าท่ีราชพัสดุบันทึกทะเบียนคุมเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง (5 นาที)

ผู้รับผิดชอบ นายวิชิต  ใจช่วง  ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการพิเศษ
กลุ่ม บริหารงานการเงินและสินทรัพย์

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2

สถานศึกษาจัดท าเร่ืองค าขอใช้ท่ีราชพัสดุ (ขึ้นอยู่กับสถานศึกษา)


