
แผนผังแสดงขั้นตอน
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2

ขอบคุณทุกท่านที่ใช้บริการ

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี

10 ขั้นตอน

ขั้นตอนที่
1

ขั้นตอนที่
2

• เจ้าหน้าท่ีแจ้งผู้ได้รับการแต่งตั้งทราบเพ่ือปฏิบัติหน้าท่ี (1 วัน)

ขั้นตอนท่ี 3
• เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับแต่งตั้งตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ/พัสดุคงเหลือ/พัสดุ

ช ารุดเสื่อมสภาพ/สูญไปหรือหมดความจ าเป็น (30 วันท าการ)

ขั้นตอนท่ี 4 • เจ้าหน้าท่ีเสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อ ผอ.สพป.นพ.2 และสตง. (3 วัน)

ขั้นตอนที่ 5
• กรณีมีพัสดุช ารุดให้เจ้าหน้าท่ีเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง              

(15 วัน)

ขั้นตอนท่ี 6 • เจ้าหน้าท่ีเสนอรายการสอบหาข้อเท็จจริงเพ่ือ ผอ.สพป.นพ.2 สั่งการ (3 วัน)

ขั้นตอนท่ี 7 • เสนอขออนุมัติจ าหน่าย (1 วัน)

ขั้นตอนท่ี 8 • จ าหน่ายตามวิธีการได้รับอนุมัติ (60 วัน)

ขั้นตอนท่ี 9 • เจ้าหน้าพัสดุลงจ่ายออกจากทะเบียน/บัญชี (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 10 • รายงานส านักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบ (30 วัน)

ผู้รับผิดชอบ นางสาวน้ าทิพย์  แย้มยวน ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสดุ
กลุ่ม บริหารงานการเงินและสินทรัพย์

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2

เจ้าหน้าท่ีบันทึกเสนอแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุประจ าปี (1 วัน)


