
แผนผังแสดงขั้นตอน
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2

ขอบคุณทุกท่านที่ใช้บริการ

การควบคุมพัสดุ (การยืมพัสดุ)

4 ขั้นตอน  3 วัน 15 นาที 

ขั้นตอนที่1
• เจ้าหน้าท่ีพัสดุรับมอบจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

(15 นาที)

ขั้นตอนที่ 2

• เจ้าหน้าท่ีพัสดุบันทึกเสนอ ผอ.สพป.นพ.2 เพื่อทราบและ      
สั่งการ (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 3

• เจ้าหน้าท่ีพัสดุบันทึกรายการพัสดุในทะเบียน/บัญช/ีวัสดุ 
(1 วัน)

ขั้นตอนที่ 4
• เจ้าหน้าท่ีพัสดุเก็บรักษาพัสดุในสถานท่ีเก็บพัสดุ (1 วัน)

ผู้รับผิดชอบ นางสาวน้ าทิพย์  แย้มยวน ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสดุ
กลุ่ม บริหารงานการเงินและสินทรัพย์
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