
แผนผังแสดงขั้นตอน
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
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ขอบคุณทุกท่านที่ใช้บริการ

การควบคุมพัสดุ (การเก็บรักษาพัสด)ุ

5 ขั้นตอน  1ชั่วโมง 5 นาที 

ขั้นตอนที่1
• ผู้ยืมท าใบยืมต่อเจ้าหน้าท่ี (10 นาที)

ขั้นตอนที่ 2
• เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบใบยืมตามหลักเกณฑ์ (10 นาท)ี

ขั้นตอนที่ 3
• บันทึกเสนอ ผอ.สพป.นพ.2 สั่งการ (30 นาที)

ขั้นตอนที่ 4
• เจ้าหน้าท่ีควบคุมระยะเวลาการยืม การส่งคืนพัสดุให้เป็นไป

ตามก าหนด (ตามระยะเวลาในใบยืมพัสดุ)

ขั้นตอนที่ 5
• บันทึกเอกสารการยืมการส่งคืนในเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง (15 นาที)

ผู้รับผิดชอบ นางสาวน้ าทิพย์  แย้มยวน ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่พัสดุ
กลุ่ม บริหารงานการเงินและสินทรัพย์
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