
แผนผังแสดงขั้นตอน
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2

ขอบคุณทุกท่านที่ใช้บริการ

การเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล (กรณีเบิกปกติ)

5 ขั้นตอน  6 วัน 

ขั้นตอนที่1
• ผู้ขอเบิกจัดท าแบบขอเบิกเงินตามแบบฟอร์มส่งเจ้าหน้าท่ี                     

(ขึ้นอยู่กับผู้ขอเบิก)

ขั้นตอนที่ 2

• เจ้าหน้าท่ีการเงินตรวจสอบสิทธิ์และระเบียบการเบิกจ่าย
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 3
• เสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ ตามล าดับ (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 4
• เจ้าหน้าท่ีบันทึกรายการวางเบิกเงิน ขบ เพ่ือเบิกเงินให้ผู้

ขอรับสวัสดิการฯ (คลังจังหวัดอนุมัติการเบิก) (3 วัน)

ขั้นตอนที่ 5
• จ่ายเงินให้กับผู้ขอรับสวัสดิการ (1 วัน)

ผู้รับผิดชอบ นางสาวมณฑิตา  จรีศรี  ต าแหน่ง  เจ้าหน้าที่การเงิน 
กลุ่ม บริหารงานการเงินและสินทรัพย์
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