
แผนผังแสดงขั้นตอน
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
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ขอบคุณทุกท่านที่ใช้บริการ

การขอหนังสืรับรองบ าเหน็จค้ าประกัน

6 ขั้นตอน  2 วัน 25 นาที

ขั้นตอนที่1
• รับหลักฐานเอกสารท่ีเกี่ยวข้องจากผู้รับบ านาญ (5 นาที)

ขั้นตอนที่ 2
• ตรวจสอบการมีสิทธิขอหนังสือรับรองบ าเหน็จค้ าประกัน (5 นาที)

ขั้นตอนที่ 3
• บันทึกเสนอขออนุมัติขอหนังสือรับรองบ าเหน็จค้ าประกัน (10 นาที)

ขั้นตอนที่ 4
• เสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ ตามล าดับ (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 5
• ยื่นเรื่องขอหนังสือรับรองบ าเหน็จค้ าประกัน ในระบบ e-pension  

(5 นาที)

ขั้นตอนที่ 6
• แจ้งผู้รับบ านาญไปรับหนังสือรับรองบ าเหน็จค้ าประกันที่ส านักงานคลัง

จังหวัดนครพนม (1 วัน)

ผู้รับผิดชอบ นางสาวมณฑิตา  จรีศรี  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่การเงิน
กลุ่ม บริหารงานการเงินและสินทรัพย์
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