
แผนผังแสดงขั้นตอน
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
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ขอบคุณทุกท่านที่ใช้บริการ

การเบิกเงินบ าเหน็จตกทอด

5 ขั้นตอน  4 วัน 

ขั้นตอนที่1
• ทายาทผู้เสียชีวิตจัดเตรียมเอกสารของผู้เสียชีวิตและทายาทตามกฎหมาย

ท่ีมีสิทธิ์ขอรับเงินส่งเจ้าหน้าท่ีการเงิน (ขึ้นอยู่กับทายาทผู้เสียชีวิต)

ขั้นตอนที่ 2

• เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และจัดท าแบบ สรจ.12 
(กรณีบ านาญเสียชีวิต) แจ้งงดการเบิกจ่ายเงินเดือน และจัดท าแบบ 5309  
(2 วัน)

ขั้นตอนที่ 3
• เสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ ตามล าดับ (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 4
• เจ้าหน้าท่ีการเงินลงทะเบียนขอรับเงินบ าเหน็จตกทอดผ่าน

ระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง (e-pension) (1 วัน)

ขั้นตอนที่ 5
• การสั่งจ่ายเงินให้กับทายาทผู้เสียชีวิต (ขึ้นอยู่กับกรมบัญชีกลาง)

ผู้รับผิดชอบ นางสาวมณฑิตา  จรีศรี  ต าแหน่ง  เจ้าหน้าที่การเงิน 
กลุ่ม บริหารงานการเงินและสินทรัพย์
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