
ล ำดับที ่ รำยกำร
1 หนังสือน ำส่ง สพป.นครพนม เขต 2 เพ่ือเบกิจ่ำยค่ำปรับปรุงซ่อมแซมฯ
2 ประกำศเผยแพรแ่ผนขึ้นเว็ปไซด์
3 บนัทกึข้อควำมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงของโรงเรยีน
4 รำยงำนผลกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงของโรงเรยีน
5 ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงของโรงเรยีน
6 บนัทกึรำยงำนขอจ้ำง ตำมระเบยีบฯ ในระบบ e-GP  เสนอ ผอ.โรงเรยีนทรำบ ลงนำม

7 แนบปรมิำณงำนและรำคำ(แบบ ปร.4 ปร.5 ปร.6) โรงเรยีนเปน็ผู้ประมำณรำคำ 
(คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงโรงเรียนลงลำยมือชือ่ จ ำนวน 3 คน)

8 ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรบังำนจ้ำง/ผู้ควบคุมงำนในระบบ e-GP   ผอ.โรงเรยีนลงนำม

9 ใบเสนอรำคำ + ปริมำณงำนและรำคำ(แบบ ปร.4 ปร.5 ปร.6) +เอกสำรจดทะเบยีนกำรค้ำ ของร้ำนค้ำ/ผู้รับจ้ำง
ผู้รับจ้ำงเปน็ผู้ประมำณรำคำและลงลำยมือชือ่ก ำกับเอกสำรของผู้รับจ้ำงทกุแผ่น
และถ่ำยส ำเนำหน้ำบญัชีหน้ำแรกกับหน้ำสุดทำ้ยทีม่ีควำมเคลือ่นไหวใหเ้ปน็ปจัจุบนั ไม่เกิน 3 เดือน ( 1 แผ่น) ลงชือ่ก ำกับ

10 บนัทกึผลกำรพิจำรณำและอนุมัติสัง่จ้ำง (จำกระบบ e-GP) เสนอ ผอ.โรงเรียน อนุมัติ
11 ประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ (จำกระบบ e-GP)   ผอ.โรงเรียนลงนำม
12 หนังสือแจ้งผู้ชนะเพ่ือท ำสัญญำภำยใน 7 วันก่อนท ำสัญญำ
13 สัญญำจ้ำงในระบบ e-GP (งบประมำณไม่เกิน 100,000 บำทใหท้ ำเปน็ใบสัง่จ้ำง)ไม่มีหลักประกันสัญญำ 

ใบสัง่จ้ำง จะต้องติดอำกร 1,000 ละ 1 บำท 
หำกงบประมำณเกิน 100,000  บำทใหท้ ำเปน็สัญญำจ้ำง มีหลักค้ ำประกันสัญญำ ร้อยละ 5 ของสัญญำ
สัญญำจ้ำงกรณีจ้ำงตัง้แต่ 200,000บำท ขึน้ไป ผู้รับจ้ำงต้องสลักหลังตรำสำร แทนกำรปดิอำกรแสตมป ์ณ สรรพำกรอ ำเภอ

14 หำกหลักประกันเปน็เงินสด ใหแ้นบส ำเนำใบทีน่ ำส่งเงินรำยกำรเงินประกันสัญญำ
หำกหลักประกันเปน็หนังสือค้ ำประกันสัญญำ  โรงเรียนจะต้องได้รับหนังสือค้ ำก่อนท ำสัญญำ 3 วันหรือในวันท ำสัญญำ 
และใหแ้นบส ำเนำหนังสือค้ ำประกันสัญญำด้วย ส่วน(ฉบบัจริงใหเ้ก็บรักษำไว้ทีง่ำนกำรเงินของโรงเรียน ไม่ต้องน ำส่งเขต)

15 ใบส่งมอบงำน ฉบบัจริงจำกผู้รับจ้ำง  โรงเรียนประทบัตรำในระบบสำรบรรณ(เลขทีร่ับ / วันที ่)

16 ใบตรวจรับงำนจ้ำง ฉบบัจริง จำกระบบ e-GP ( ผู้ตรวจรับลงนำมด้วยปำกกำสีน้ ำเงิน )
17 บนัทกึทรำบผลและขออนุมัติเบกิจ่ำยเงิน
18 รูปภำพงำนปรับปรุงซ่อมแซมฯตำมปริมำณงำน(ปร.4-6)ทีแ่ล้วเสร็จ คณะกรรมกำรตรวจงำนจ้ำงลงนำมทกุคน

ทกุแผ่น
19 บนัทกึควบคุมงำนปรับปรุงซ่อมแซมฯตัง้แต่เริม่ท ำงำน-จนแล้วเสร็จ ผู้ควบคุมงำนลงนำมทกุวันทีผู้่รับจ้ำงปฏบิตัิงำน
20 บนัทกึข้อควำมส่งเบกิ(จำกระบบ e-GP) ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนลงนำม
21 หนังสือแจ้งอนุมัติเงนิประจ ำงวด  และบญัชีจัดสรรจำกแผนฯ

หมำยเหต ุ   ให้จัดเรยีงเอกสำรตำมล ำดบั น ำส่งเอกสำรที่งำนกลุม่บรหิำรงำนกำรเงินและสินทรพัย์
โทรศัพท์  042 - 599156 

บญัชเีอกสำร หลักฐำนประกอบกำรเบกิเงินค่ำปรับปรุงซ่อมแซมอำคำรเรียน อำคำรประกอบ
โดยวิธีจัดจ้ำงเฉพำะเจำะจง  สพป.นครพนม เขต 2


