
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอรม 
การขอเบิกคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจางและควบคุมงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

     
บันทึกขอความ 

สวนราชการ    โรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ที่                                                               วันที ่    …………………………………………………………………….. 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกคาตอบแทนคณะกรรมการควบคุมงาน..................................................................................  

 

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียน....................................... 

 ตามคําสั่งโรงเรียน....................................................ที่.........../..................ลงวันที่........................................... 
ไดแตงใหขาพเจาพรอมผูมีรายนามดังตอไปนี้ 

 1………………………………………………………………..ตําแหนง...................................................... 
 2.........................................................................ตําแหนง..................................................... 
 3.........................................................................ตําแหนง..................................................... 
เปน (  ) คณะกรรมการควบคุมงานจาง  (   ) ควบคุมงานจาง.........(งานที่กอสราง)......................ซึ่งจัดจางในวงเงิน
ตามสัญญา......................บาท ตามสัญญาเลขที่ ............/....................ลงวันที่............................................. 

 บัดนี้ ไดดําเนินการตามคําสั่งดังกลาวเสร็จสิ้นแลว  จึงขอเบิกเงินคาตอบแทนการควบคุมงานจาง  เปนเงิน
จํานวน................................บาท (......................................................................) จากแผนงานพื้นฐานดานการพัฒนา
และเสริมสรางศักยภาพคน  ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ โดยแนบหลักฐานประกอบดวย 
 1. สําเนาคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 
 2. สําเนาสมุดควบคุมงานจาง 
 3. ใบสําคัญรับเงิน พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรประจําตัวขาราชการ 
 4. สําเนาหนาบัญชีเงินฝากธนาคารที่ตองการใหโอนเงิน 
 5. อื่น ๆ ....................................................................................................... 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
       ลงชื่อ............................................หวันาผูควบคุมงาน 
                    (.......................................................) 
 
       ลงชื่อ............................................ผูควบคุมงาน 
                    (.......................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-2-. 
 
 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลว ถูกตองเปนไปตามหลักเกณฑการเบิกจายคาตอบแทนบุคคลหรือ
คณะกรรมการตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว 156   ลงวันที่ 19 กันยายน 2560   
เห็นควร สงเอกสารเพื่อเบิกจายเงินกับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2  ตอไป 
 
ลงชื่อ.........................................เจาหนาที ่                 ลงชื่อ.......................................หวัหนาเจาหนาที ่
(.............................................................)         (..............................................................) 
 
     (   ) ชอบ  ดําเนินการตามเสนอ 
 
 
    ลงชื่อ........................................ผูบริหารสถานศึกษา 
     (..........................................................) 
   ตําแหนง.....................................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

     
บันทึกขอความ 

สวนราชการ    โรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ที่                                                               วันที ่    …………………………………………………………………….. 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจาง  

 

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียน....................................... 

 ตามคําสั่งโรงเรียน....................................................ที่.........../..................ลงวันที่........................................... 
ไดแตงใหขาพเจาพรอมผูมีรายนามดังตอไปนี้ 
 1………………………………………………………………..ตําแหนง...................................................... 
 2.........................................................................ตําแหนง..................................................... 
 3.........................................................................ตําแหนง..................................................... 
เปนคณะกรรมการตรวจการจาง.........(งานที่กอสราง)......................ซึ่งจัดจางในวงเงินตามสัญญา......................บาท 
ตามสัญญาเลขที่ ............/....................ลงวันที่............................................. 

 บัดนี้ ไดดําเนินการตามคําสั่งดังกลาวเสร็จสิ้นแลว  จึงขอเบิกเงินคาตอบแทนการตรวจการจาง  เปนเงิน
จํานวน................................บาท (......................................................................) จากแผนงานพื้นฐานดานการพัฒนา
และเสริมสรางศักยภาพคน  ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ โดยแนบหลักฐานประกอบดวย 
 1. สําเนาคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 
 2. สําเนาใบตรวจรับการจาง 
 3. ใบสําคัญรับเงิน พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรประจําตัวขาราชการ 
 4. สําเนาหนาบัญชีเงินฝากธนาคารที่ตองการใหโอนเงิน 
 5. อื่น ๆ ....................................................................................................... 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
       ลงชื่อ............................................ประธานกรรมการ 
                    (.......................................................) 
 
       ลงชื่อ............................................กรรมการ 
                    (.......................................................) 
 

ลงชื่อ............................................กรรมการ 
                    (.......................................................) 
 
 
 
 
 
 



-2-. 
 
 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลว ถูกตองเปนไปตามหลักเกณฑการเบิกจายคาตอบแทนบุคคลหรือ
คณะกรรมการตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว 156   ลงวันที่ 19 กันยายน 2560   
เห็นควร สงเอกสารเพื่อเบิกจายเงินกบั สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2  ตอไป 
 
ลงชื่อ.........................................เจาหนาที ่                 ลงชื่อ.......................................หวัหนาเจาหนาที ่
(.............................................................)         (..............................................................) 
 
     (   ) ชอบ  ดําเนินการตามเสนอ 
 
    ลงชื่อ........................................ผูบริหารสถานศึกษา 
     (..........................................................) 
   ตําแหนง.....................................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบใบสําคัญรับเงิน 
 

 ที่ โรงเรียน................................................................. 
 

                                                          วันที่.............เดือน...........................พ.ศ...................... 
ขาพเจา......................................................................อยูบานเลขที่.................................  

ถนน......................ตําบล....................................อําเภอ................................จังหวัด................................. 
ไดรับเงินจาก สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2  กระทรวงศึกษาธิการ  ดังรายการตอไปนี้ 
 

รายการ จํานวนเงิน 
 บาท ส.ต. 

 
คาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจาง งาน................................................................... 

  

ของโรงเรียน.............................................................ตามคําสั่งที่ ................/....................   
ลงวันที่...............................................   
   
   
   
   
   

รวม(บาท)   
        จํานวนเงิน 
 

ลงชื่อ..........................................................ผูรับเงิน 
                         (......................................................) 

 
ลงชื่อ.....................................................ผูจายเงิน 

                              (.........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แบบใบสําคัญรับเงิน 
 

 ที่ โรงเรียน................................................................. 
 

                                                          วันที่.............เดือน...........................พ.ศ...................... 
ขาพเจา......................................................................อยูบานเลขที่.................................  

ถนน......................ตําบล....................................อําเภอ................................จังหวัด................................. 
ไดรับเงินจาก สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2  กระทรวงศึกษาธิการ  ดังรายการตอไปนี้ 
 

รายการ จํานวนเงิน 
 บาท ส.ต. 

 
คาตอบแทนการควบคุมงานจาง...................................................................................... 

  

ของโรงเรียน.............................................................ตามคําสั่งที่ ................/....................   
ลงวันที่...............................................   
   
   
   
   
   

รวม(บาท)   
        จํานวนเงิน 
 

ลงชื่อ..........................................................ผูรับเงิน 
                         (......................................................) 

 
ลงชื่อ.....................................................ผูจายเงิน 

                              (.........................................................) 

 



หลักฐานการจายคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจาง 
ตามคําสั่ง ที่..................../............................ ลงวันที่.................................................... 
รายการ............................(ชื่อรายการที่ตรวจการจาง)............................................. 

โรงเรียน........................................................................สังกัด สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2   
 

ลําดับที่ ชื่อ – สกุล ตําแหนง คาตอบแทน ลายมือชื่อผูรับเงิน วัน เดือน ป 
ที่จายเงิน 

หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
 
จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)........................................................................................................... 
             
            ลงชื่อ................................................ผูจายเงิน*** 
              (.......................................................) 
           ตําแหนง................................................................................ 
 
 
 
*** “ผูจายเงิน” คือ ผูสํารองเงินจาย 
 
 
 



 
หลักฐานการจายคาตอบแทนคณะกรรมการควบคุมงานจาง/ผูควบคุมงานจาง 

ตามคําสั่ง ที่..................../............................ ลงวันที่.................................................... 
รายการ............................(ชื่อรายการที่ตรวจการจาง)............................................. 

โรงเรียน........................................................................สังกัด สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2 
   

ลําดับที่ ชื่อ – สกุล ตําแหนง คาตอบแทน ลายมือชื่อผูรับเงิน วัน เดือน ป 
ที่จายเงิน 

หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
 
จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)........................................................................................................... 
             
             ลงชื่อ................................................ผูจายเงิน*** 
              (.......................................................) 
           ตําแหนง................................................................................ 
 
*** “ผูจายเงิน” คือ ผูสํารองเงินจาย 
 
 
 
 



 

เอกสารประกอบการขอเบิกคาตอบแทนการประชุมบุคคลหรือคณะกรรมการตรวจการจางและควบคุมงานจาง 
 

   1. สําเนาคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ/ผูควบคมุงาน 
   2. บันทึกขออนุมัติประชุม 
   3. รายงานการประชุม 
   4. บัญชีลงเวลา 
   5. หลักฐานการจายคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจาง/ควบคุมงาน 
   6. สําเนาหนาบัญชีเงินฝากธนาคารที่ตองการใหโอนเงิน  
 
 
 
** เอกสารที่ “สําเนา” ใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับดวย 
 
 
 

กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย 
สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2   


