
 
เอกสารประกอบการขอเบิกค่าเช่าบ้าน  

กรณีเช่าบ้านใหม่ 
 

ของ……………………………………………………………………………………….. 

ต าแหน่ง..........................................................ระดับ.................................................. 

โรงเรียนบ้าน...........................................................เบอร์โทรศัพท์.................................... 

 
1. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน      2 ชุด 
2. บันทึกค าชี้แจงของผู้เบิกค่าเช่าบ้าน(กรณีเบิกใหม่)    2 ชุด 
3. รายงานข้อมูลข้าราชการขอรับเงินค่าเช่าบ้าน    2 ชุด 
4. รับรองการจัดบ้านพักให้ข้าราชการเข้าพัก     2 ชุด 
5. แบบรับรองขอเช่าบ้านนอกเขตที่ตั้งส านักงาน(กรณีเช่านอกเขต)  2         ชุด 
6. แบบขอรับค่าเช่าบ้าน  ( แบบ  6005 )     2 ชุด 
7. แบบขอรับค่าเช่าบ้าน  ( แบบ  6006 )     2 ชุด 
8. แบบรายงานการตรวจสอบและค าขอรับค่าเช่าบ้าน    1 ชุด 
9. แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน    2 ชุด 
10. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการเช่าบ้าน  2 ชุด 
11. บันทึกถ้อยค าบ้านข้างเคียง (แนบส าเนาบัตรประชาชน)   1 ชุด 
12. บันทึกถ้อยค าเจ้าของบ้าน (แนบส าเนาบัตรประชาชน)   1 ชุด 
13. สัญญาเช่าบ้านฉบับตัวจริง (ติดอากรแสตมป์ 1,000 ละ 1 บาท  1  ชุด 
14. ส าเนาทะเบียนบ้านที่เช่า ,ผู้เช่า ,ผู้ให้เช่า     2 ชุด 
15. แผนผังแสดงที่ตั้งบ้านเช่า       1 ชุด 
16. รูปถ่ายบ้านเช่าด้านหน้า ด้านข้าง ด้านหลัง ด้านใน    1 ชุด 
17. ค าสั่งบรรจุครั้งแรก หรือ ส าเนาสมุดประวัติ กพ.7    2 ชุด 
18. ค าสั่งแต่งตั้งย้าย        1 ชุด 
19. ค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนปีปัจจุบัน      1 ชุด 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

                                         
ส่วนราชการ  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2 
ที่............................................................วันที่........................................................ ...............  
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม  เขต  2  
                            
 ด้วยข้าพเจ้า............................................................ต าแหน่ง...................................................  
สังกัด..................................................ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม  เขต 2    ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน   ประสงค์จะขอใช้สิทธิเบิกเงินค่าเช่าบ้าน กรณีดังนี้ 
 1) เช่าบ้าน เลขที่..............ถนน........................................ต าบล..............................................  
อ าเภอ........................จังหวัด.........................จาก........ ...............................ในอัตราเดือนละ..................บาท  ตั้งแต่
................................ถึงวันที่..................................... 
 2) เช่าซื้อบ้านเลขท่ี.............ถนน.......................................ต าบล............................................  
อ าเภอ....................................จังหวัด.......................................จาก................................... .........ในอัตราเงินกู้ตามสัญญา
.................................บาท อัตราช าระเดือนละ..................................บาท 
 3) ผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือซื้อ/สร้างบ้าน เลขท่ี.............................ถนน..........................................  
ต าบล............................................อ าเภอ....................................จังหวัด.......................................ในอัตราเงินกู้ ตามสัญญา
........................................บาท ช าระเดือนละ....................................บาท  
 4) เพิ่มค่าเช่าบ้าน 
 5 ) เปลี่ยนแปลงบ้านเช่า 

6) เปลี่ยนสถาบันเงินกู้ 
7) อื่น ๆ.............................................................. 

 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นผู้มีสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ.2547 
  
 
      (ลงชื่อ)................................................ 
              (............................................) 
     ต าแหน่ง....................................................................... 
 
 
 
 
 

 
 

บนัทึกขอ้ความ 



 
บันทึกค ำชี้แจงของผู้เบิกค่ำเช่ำบ้ำน (กรณีขอเบิกใหม่) 

 ข้าพเจ้า..............................................................................................ต าแหน่ง................ ......................................... 
ระดับ.................................................................  ขอชี้แจงประกอบการขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ดังนี้ 

1. เดิมข้าพเจ้าด ารงต าแหน่ง..................................................................ระดับ............................... ....................... 
สังกัด....................................................................................อ าเภอ.............................. ..............จังหวัด................................
บัดนี้ ......................................................................................ได้สั่งให้ข้าพเจ้าด ารงต าแหน่ง.................................................
ระดับ.....................................................อ าเภอ.................................................จังหวัด...... ................................................... 
ตามค าสั่งที่...........................ลงวันที่...................................และข้าพเจ้าได้เดินทางมารายงานตัวเมื่อวันที่ ........................... 

2. สถานที่ท างานของข้าพเจ้า  (     ) ไม่มีบ้านพักท่ีทางราชการจัดให้ 
  (      ) มีบ้านพักแต่ไม่เพียงพอ 
  (      ) ข้าพเจ้าไม่มีบ้านพักของตนเองและคู่สมรสอยู่ในท้องที่ 

ข้าพเจ้าได้เช่าบ้านของ....................................................................บ้านเลขท่ี...........หมู่ที่....... .......ถนน............................... 
ต าบล.........................................อ าเภอ.............................................จังหวัด.............................. .ตั้งแต่วันที่.......................... 
ในอัตราค่าเช่าเดือนละ.......................บาท โดยในท้องที่ตั้งบ้านเช่าข้าพเจ้าไม่มีบ้านพักของตนเองและคู่สมรส  

3. ข้าพเจ้าได้รับเงินเดือน ๆละ .................................บาท มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านเดือนละ .........................บาท 
แต่เช่าบ้านเดือนละ..................บาท จึงขอเบิกค่าเช่าบ้านเดือนละ..............บาท ตั้งแต่วันที่............................เป็นต้นไป 

4. ขอรับรองว่าข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วน อันควรได้รับเงินค่าเช่าบ้านตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน 
ข้าราชการ 
 
     ลงชื่อ......................................................................  
           (......................................................................) 
       ต าแหน่ง.....................................................................................  
 
 
 



รายงานข้อมูลข้าราชการขอรับค่าเช่าบ้าน 

1.ข้อมูลประวัติการรับราชการ 
 ข้าพเจ้า..............................................................................................ต าแหน่ง................ ......................................... 
ระดับ.................................................................เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก ท้องที่ ต าบล ...... ............................ 
อ าเภอ...............................................จังหวัด........................................... ...................เมื่อวันที่............................................... 
สถานภาพ  (    ) โสด   (     ) สมรส     (     ) หม้าย 

1.1 กรณีย้าย จากท้องที่ต าบล.......................................อ าเภอ....................................จังหวัด............... ................. 
ปฏิบัติงานในต าแหน่ง.............................................................สถานที่ปฏิบัติงานเดิม........................ ..................................... 
ต าบล.............................................หมู่ที่...............อ าเภอ...............................................จังหวัด.............................................  
รายงานตัวเมื่อวันที่.........................................................................................  
 (      ) ย้ายตามค าร้องขอของตนเอง 
 (      ) ย้ายตามค าสั่งที่................................................................................ลงวันที่...................... ........................... 
สถานที่ปฏิบัติงาน................................................................ต าบล.................. ....................................หมู่ที่........................... 
อ าเภอ.......................................................................จังหวัด.......................................... ..................... 

1.2 กรณีโอน จากท้องที่.......................................อ าเภอ....................................จังหวัด............................  
ปฏิบัติงานในต าแหน่ง.............................................................สถานที่ปฏิบัติงานเดิม........................ ..................................... 
ต าบล.............................................หมู่ที่...............อ าเภอ................. ..............................จังหวัด.............................................  
รายงานตัวเมื่อวันที่.........................................................................................  
2. ข้อมูลการมีเคหสถานของข้าราชการและคู่สมรสทุกแห่งในท้องที่ที่รับราชการ 
 2.1 ข้าราชการ  (    ) บ้านของตนเอง  (     ) บ้านของคู่สมรส  (     ) บ้านบิดามารดาตนเอง/คู่สมรส 
(     ) บ้านเช่า   (     ) บ้านพักของทางราชการ แต่มีข้าราชการพักอาศัย 
เดิมอยู่บ้านเลขท่ี.............................ต าบล.............................. ................หมู่ที่............อ าเภอ..................................................  
จังหวัด............................................................ 
ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่..........................ต าบล..........................................หมู่ที่............อ าเภอ....... ........................................... 
จังหวัด............................................................ 
 2.2 คู่สมรส   (    ) บ้านของตนเอง  (     ) บ้านของคู่สมรส  (     ) บ้านบิดามารดาตนเอง/คู่สมรส 
(     ) บ้านเช่า   (     ) บ้านพักของทางราชการ แต่มีข้าราชการพักอาศัย 
เดิมอยู่บ้านเลขท่ี.............................ต าบล..............................................หมู่ที่...... ......อ าเภอ.................................................. 
จังหวัด............................................................ 
ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่..........................ต าบล..........................................หมู่ที่............อ าเภอ....... ........................................... 
จังหวัด............................................................ 
3. ข้อมูลด้านอาชีพและสถานที่ท างานของคู่สมรสของข้าราชการ 
 ชื่อคู่สมรส...............................................................อาชีพ  (    ) รับราชการ (     ) ไม่เป็นข้าราชการ 
ต าแหน่ง............................................................สถานที่ปฏิบัติงาน......................................... ................................................ 
อ าเภอ........................................................................จังหวัด......................................... ............................... 
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4. ข้อมูลการมีเคหสถานของบิดา มารดา ของข้าราชการและคู่สมรส รวมทั้งบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
 4.1 บิดา มารดา ของข้าราชการ 
ชื่อบิดา.................................................................................ชื่อมารดา........................... ........................................................ 
เดิมอยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ที่.......................ต าบล..................................................อ าเภอ.................................. .. 
จังหวัด.......................................................................................  
 4.2 บิดา มารดา ของคู่สมรส 
ชื่อบิดา.................................................................................ชื่อมารดา................................. .................................................. 
เดิมอยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ที่.......................ต าบล..................................................อ าเภอ....................................  
จังหวัด.......................................................................................  
 4.3 บุตร จ านวน...............................คน 
เดิมอยู่บ้านเลขท่ี.............................หมู่ที่.......................ต าบล............................................ ......อ าเภอ................................... 
จังหวัด............................................................................. .......... 
ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่..........................หมู่ที่.......................ต าบล........................................... ...อ าเภอ................................... 
จังหวัด..................................................................... .................. 
5. ข้อมูลสถานการณ์มีชิตของบิดา มารดา ของข้าราชการและคู่สมรส 
 5.1 บิดา มารดา ของข้าราชการ 
บิดา     (    ) มีชีวิต (    ) เสียชีวิต (     ) สาบสูญ เมื่อวันที่............................................................. 
มารดา  (    ) มีชีวิต (    ) เสียชีวิต (     ) สาบสูญ เมื่อวันที่............................................................. 
 5.2 บิดา มารดา ของคู่สมรส 
บิดา     (    ) มีชีวิต (    ) เสียชีวิต (     ) สาบสูญ เมื่อวันที่............................................................. 
มารดา  (    ) มีชีวิต (    ) เสียชีวิต (     ) สาบสูญ เมื่อวันที่............................................................. 
 
  ขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
     ลงชื่อ...................................................................... 
           (......................................................................) 
       ต าแหน่ง.....................................................................................  
 
 
 



   

                  
รับรองการจัดบ้านพักครูให้ข้าราชการเข้าพัก 

 
       เขียนที่............................................................ 
      วันที่...........เดือน.....................................พ.ศ.............. 
 ข้าพเจ้า (นาย, นาง, นางสาว) .......................................................................................................  
ต าแหน่ง............................................................ โรงเรียน........................................... สังกั ด สพป.นครพนม เขต 2   
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน     ขอรับรองว่า 
  1. โรงเรียนไม่มีบ้านพักครูที่ทางราชการจัดให้ 
  2. โรงเรียนมีบ้านพักครู จ านวน.........................หลัง 
   หลังที่........ ให้ (นาย,นาง,นางสาว)........................................................... พักอาศัย 
     ตั้งแต่วันที่..........เดือน.................................พ.ศ............... 
   หลังที่........ ให้ (นาย,นาง,นางสาว)...........................................................พักอาศัย 
     ตั้งแต่วันที่..........เดือน.................................พ.ศ............... 
   หลังที่........ ให้ (นาย,นาง,นางสาว)...........................................................พักอาศัย 
     ตั้งแต่วันที่..........เดือน.................................พ.ศ............... 
   หลังที่........ ให้ (นาย,นาง,นางสาว)...........................................................พักอาศัย 
     ตั้งแต่วันที่..........เดือน.................................พ.ศ............... 
   หลังที่........ ให้ (นาย,นาง,นางสาว)................................................ ...........พักอาศัย 
     ตั้งแต่วันที่..........เดือน.................................พ.ศ............... 
   หลังที่........ ให้ (นาย,นาง,นางสาว)...........................................................พักอาศัย 
     ตั้งแต่วันที่..........เดือน.................................พ.ศ............... 
  3. โรงเรียนมีบ้านพักครูตามข้อ 2 แต่อยู่ระหว่างด าเนินการ 
   3.1      ช ารุดอยู่ระหว่างการรื้อถอน 
   3.2      ช ารุดเข้าพักอาศัยไม่ได้ และยังไม่ได้ขอรื้อถอน 
  4. โรงเรียนมีผู้ขอใช้สิทธิเบิกค่าเช่าในปัจจุบัน 
   4.1 เช่าบ้านพักอาศัย จ านวน...............................ราย 
   4.2 เบิกค่าเช่าบ้าน (กรณีเช่าซื้อ) จ านวน.................................ราย 

 ขอรับรองว่าเป็นความจริง 
      
      (ลงชื่อ)................................................ 
              (............................................) 
            ต าแหน่ง....................................................... 
 
 
 



   

                          
รับรองการจัดบ้านพักให้ข้าราชการส านักงานเข้าพัก 

 
      เขียนที่  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2 

      วันที่.............................................................. 

 ข้าพเจ้า ...........................................................ต าแหน่ง........................................................... .... 
สังกัด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม  เขต 2  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน                   
ขอรับรองว่า 
  1. หน่วยงานไม่ได้จัดบ้านพักให้กับข้าราชการรายที่ขอเบิกแต่อย่างใด 
  2. หน่วยงานได้จัดบ้านพักให้ข้าราชการส านักงาน พักอาศัย..................หลัง 
        หลังที่  1  ให้ .................................................................................... พักอาศัย 
     ตั้งแต่วันที่..........เดือน.................................พ.ศ............... 
        หลังที่  2  ให้ ....................................................................................พักอาศัย  
     ตั้งแต่วันที่..........เดือน.................................พ.ศ............... 
        หลังที่  3  ให้ ....................................................................................พักอาศัย  
     ตั้งแต่วันที่..........เดือน.................................พ.ศ............... 
  หน่วยงานมีบ้านพักข้าราชการตามข้อ 2 แต่ช ารุดอยู่ระหว่างการซ่อมแซม 
  หน่วยงานมีบ้านพักข้าราชการตามข้อ 2 แต่ช ารุดอยู่ระหว่างการรื้อถอน 
  หน่วยงานมีบ้านพักข้าราชการตามข้อ 2 แต่ช ารุดเข้าพักอาศัยไม่ได้ 
 
 ขอรับรองว่าเป็นความจริง 
 
      (ลงชื่อ)................................................ 
              (............................................) 
            ต าแหน่ง.................................................................. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



   

                            
ค ำรับรองขอเช่ำบ้ำนอยู่นอกเขตท้องที่ตั้งส ำนักงำนประจ ำ 

 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความต่อไปนี้เป็นความสัตย์จริง 
 1. ข้าพเจ้าเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้าน ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยระเบียบค่าเช่าบ้าน 
ข้าราชการ พ.ศ.2547          (เริ่มใช้วันที่ 28 ธันวาคม  2547 )                   
 2. เวลานี้ข้าพเจ้ารับราชการอยู่.............................................................................................. ......... 
.................................................................................................................................................................  
ในเขตท้องที่อ าเภอ................................จังหวัด......................................มีความจ าเป็นต้องเช่าบ้านนอกเขต 
ท้องที่ทีป่ฏิบัติงาน เนื่องจาก....................................................................................................... ............... 
................................................................................................................... .............................................. 
จึงเช่าบ้านเลขท่ี...........................ต าบล...............................................อ าเภอ......................... ................... 
จังหวัด............................................... 
 3. ในเขตท้องที่ที่ข้าพเจ้าไปเช่าบ้าน ไม่มีบ้านซึ่งทางราชการจัดให้ หรือไม่มีเคหะสถานตาม มาตรา 7 (2) 
 4. บ้านที่ขอเช่าอยู่นี้ ข้าพเจ้าและครอบครัว เช่าพักอาศัยเป็นประจ า สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานได้ทันเวลา
เปิดท าการ และมิมีผลเสียหายในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
 
      (ลงชื่อ)................................................ 
              (............................................) 
            ต าแหน่ง.................................................................. 

 ขอรับรองว่า..........................................................................ได้เช่าบ้านอยู่ในเขตท้องที่  
อ าเภอ.......................................จังหวัด........................................จริง และสามารถเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ 
ได้ทัน ไม่ท าให้เกิดความเสียหายแก่การปฏิบัติหน้าที่ 
 
      (ลงชื่อ)................................................ 
              (............................................) 
            ต าแหน่ง...........................................................    
 
       
 

 

 



                               

                                                    เลขที…่.........../................ 
แบบขอรับค่าเช่าบ้าน  (แบบ  6005) 

ส่วนที่  1    การขอรับค่าเช่าบ้าน 
                                                                                           
                                                                                    เขียนที่ ........................................................ 
                                                                    วนัที่............. เดือน....................................พ.ศ....................... 
   1. ข้าพเจ้า .............................................................. ต าแหน่ง ............................................. ....................................... 
ขอยื่นรับค่าเช่าบ้าน ต่อ ................................................................................................................ .....................(ผู้อนุมัติ) 
   2. ข้าพเจ้า เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก กลับเข้ารับราชการและปฏิบัติงานในต าแหน่ง................ 
.......................................ท้องที่ ต าบล/แขวง ............................................... อ าเภอ/เขต................................................ 
จังหวัด.................................................เงินเดือน ............... ...... บาท (...............................................)  โดยได้รายงานตัว
เมื่อวันที่......... เดือน.....................พ.ศ. ............. 
    3. บัดนี้  อปท.    จังหวัด       กรม        กระทรวง   ได้มีค าสั่งให้ข้าพเจ้ารับราชการประจ า
ต าแหน่ง.....................................เงินเดือน ................................บาท  ท้องที่ ต าบล/แขวง..................................................
อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด .................................................  โดยได้รายงานตัวเมื่อวันที่ ................ 
เดือน................................พ.ศ. ..................... 
   4. ข้าพเจ้าได้    เช่าบ้านพักเพ่ืออยู่อาศัย        เช่าซื้อบ้านเพื่อที่อยู่อาศัย 
บ้านเลขท่ี ................................... ซอย.................................................... ถนน ..................................................................  
ต าบล / แขวง.......................................... อ าเภอ/เขต............................................... จังหวดั....... ..................................... 
ตั้งแต่วันที่........... เดือน ...............................พ.ศ. ................... ถึงวันที่............ เดือน........... .................พ.ศ. .................... 
ตามสัญญาเช่า/ สัญญาเช่าซื้อ   ฉบับลงวันที่ .............. เดือน ....................................................... พ.ศ. ..........................  
ชื่อเจ้าของบ้าน / ผู้ให้เช่าช่วง / ผู้ให้เช่าซื้อ ........................................................................... ............................................ 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร       หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน        
บ้านเลขท่ี ....................................ซอย..................................................... ถนน ................. ................................................ 
ต าบล / แขวง.................................................. อ าเภอ/เขต.............................................. จังหวัด ...................................... 
โทรศัพท์ ................................................................ ในอัตราเดือนละ ............................................... บาท 
   5. ข้าพเจ้าได้     กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อบ้าน      กู้ยืมเงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี .......................ซอย..................................... ถนน ........................................ .ต าบล/แขวง.................................
อ าเภอ/เขต.................................................. จังหวัด....................................  

5.1 ชื่อผู้ให้กู้ ............................................................ สาขา ............................. .......................................... 
ตั้งอยู่ที่ ............................ ซอย .............................. ถนน ...................................... ต าบล /แขวง.....................................
อ าเภอ/เขต................................................ จังหวัด.....................................โทรศัพท์ .........................................................  
จ านวน ......................................... บาท ( ....................................................................... ..................................................) 
ช าระเงินกู้เดือนละ ................... บาท (...........................................................)ตั้งแต่วันที่ ....... .... เดือน............................
พ.ศ. ........ ถึงวันที่ ................. เดือน .......................... พ.ศ. ..............  ตามสัญญากู้ยืมเงิน  ฉบับลงวันที่ ...................... 
เดือน..................พ.ศ. ............... 
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                      5.2  ชื่อผู้ขาย / ผู้รับจ้างปลูกสร้างบ้าน ..................................................................................... .... 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร     หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน   
บ้านเลขท่ี ..................... ซอย ................................... ถนน ....... ...................................................................................... 
อ าเภอ / เขต ............................... จังหวัด ............................ตามสัญญาซื้อขาย / สัญญาจ้าง ฉบับลงวันที่...................... 
เดือน ........................................................ พ.ศ. .................................... 
                     ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิที่พึงจะได้รับตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  
ตั้งแต ่วันที่ .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............ เป็นต้นไป   และขอรับรองว่าข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ.2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ทุกประการ 
 
                                                                            ลงชื่อ ...................................................................... 
                                                                                    (................................................................... ) 
 
  ส่วนที่  2   การรับรอง 
                     
                ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารต่างๆ แล้วเห็นว่า ข้าราชการผู้นี้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามพระราชกฤษฎีกา
ค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ.2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                               ( ........................................................... ) 
                                                                       ต าแหน่ง ............................................................... 
                                                                         วันที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ........... 
 
   ส่วนที่  3   การอนุมัติ 
                   
               อนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
                                  
                                  ตั้งแต่วันที่ .................  เดือน ....................................... พ.ศ. .................... 
 
        
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                                (........................................................... ) 
                                                                       ต าแหน่ง ............................................................... 
                                                                         วันที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ........... 
 
 

 
 
 
 



แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 

๑. การขอเบิกและการรับรอง 

 

ข้าพเจ้า...................................................................ต าแหน่ง .....................................................สังกัด....................................... 
๑.ขอยื่นเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ดังนี้ 

๑.๑ ข้าพเจ้าได้จ่ายเงิน        ค่าเช่าบ้าน     ค่าเช่าซื้อ     ค่าผ่อนช าระเงินกู้ 
ให้แก่ .................................................................. ...............ประจ าเดือน........................................................................ 
ตามใบเสร็จรับเงิน...................ฉบับ  เป็นเงินจ านวน............................บาท (..................................... ..........................) 

๑.๒ ข้าพเจ้าได้รับเงนิเดือน เดือนละ .............................บาท (........................................................................... ) 
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามท่ีได้รับอนุมัติในแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) เลขที่........................................... ....... 
ไม่เกินเดือนละ........................................................บาท (.................................................. ..................................) 

๑.๓ ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านประจ าเดือน........................................................................................... 
รวม.....................เดือน  เป็นเงิน........................................บาท (......................................... ..........................................) 

๑.๔ พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบใบเสร็จรับเงิน  จ านวน........................... ฉบับ มาด้วยแล้ว 
๒. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความท่ีให้ไว้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  และข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้านตามพระราช 
กฤษฏีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ.  2547  และได้ด าเนินการถูกต้องตามระเบียบทุกประการแล้ว 
 
 

                                         (ลงชื่อ)...............................................................................ผู้ขอเบิก 
                                    (...........................................................................) 

                                ต าแหน่ง ................................................................... ............. 
                                   วันที่...............เดือน.................................พ.ศ. ..................  

๒. การอนุมัติ 
อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
          ตั้งแต่วันที่......................เดือน..........................................พ.ศ. ...................................... .. 
 (ลงชื่อ)................................................................ ............ 
             (......................................................................) 
 ต าแหน่ง ..........................................................................  
     วันที่...............เดือน..............................พ.ศ. ................. 

๓. การรับเงิน 

ได้รับเงินค่าเช่าบ้านจ านวน...................................บาท(.................................................... ......................)ไว้ถูกต้องแล้ว   
                                                         

                                                         (ลงชื่อ).......................................................... ...............) ผู้รับเงิน 
                 (.........................................................................)  
                                                            วันที่.....................เดือน..............................พ.ศ. ................... 
                                                           (ลงชื่อ)........................................................................ผู้จ่ายเงิน 
                   (......................................................................) 
                   วันที่....................เดือน.................................พ.ศ. ......................         
                                                                                      
 





    แบบรายงานการตรวจสอบและค าขอรับค่าเช่าบ้าน 

     เขียนที่.............................................................................................................
      
      วันที่...........เดือน.....................................พ.ศ.............. 

 วันนี้ เวลา.........................น. คณะกรรมการตรวจสภาพบ้าน ตามค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษานครพนม เขต 2     ที่................/............ ลงวนัที่................................................ได้พร้อมกันตรวจสภาพบ้าน 

นาย/นาง/นางสาว......................................................................................ต าแหน่ง..............................................................  

ระดับ.........ขั้น...................บาท สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครพนม เขต 2     แล้วรับรองว่า 

 1) นาย/นาง/นางสาว.....................................................................ได้      เช่าบ้าน  เลขที่.............. ... 

หมู่ที่.........ซอย.....................ถนน..........................ต าบล........................ ......อ าเภอ................................. 

จังหวัด....................................... ตามสัญญาลงวันที่........เดือน..............................พ.ศ.............  และได้ 

ย้ายเข้าพักอาศัยจริงในบ้านดังกล่าว ตั้งแต่วันที่.........เดือน..............................พ.ศ.................. 

 2) สภาพบ้าน เป็นการก่อสร้างด้วย............................... ขนาด กว้าง.......เมตร ยาว.......เมตร จ านวน...............ชั้น 

มี......ห้องนอน มี.......ห้องน้ า      มี           ไม่มี  บริเวณ  สร้างมาแล้วประมาณ...........ปี ปัจจุบันบ้านสภาพ............  

 3) ตรวจสอบเอกสารเรื่องขอเบิกค่าเช่าบ้านแล้วปรากฏว่าบุคคลที่ท านิติกรรมต่าง ๆ        มีตัวตนจริง 

     ไม่มีตัวตน              อื่น ๆ ระบุ..................................................................  

 4) ความสัมพันธ์ระหว่างผู้ขอรับค่าเช่าบ้านกับเจ้าของบ้าน/ผู้ให้เช่าช่วง/ผู้ขาย................................. 

 5) บ้านเช่าเป็นกรรมสิทธิ์ของ......................................................................มีความสัมพันธ์กับผู้เช่า คือ.................. 

 6) ตรวจสอบสภาพบ้านแล้วมีความเห็นว่า เหมาะสม      กับบ้านเช่า ในอัตราเดือนละ.................บาท 

 7) ตรวจสอบขนาดของบ้านแล้วมีความเห็นว่า          เหมาะสมกับจ านวนคนในครอบครัวที่อาศัยรวมกัน 
จ านวน..............คน          ไม่เหมาะสม 

 8) ความสัมพันธ์ของผู้ขอรับค่าเช่าบ้านกับบุคคลที่ร่วมอาศัยตรวจสอบกับทะเบียนบ้านแล้ว ปรากฎว่า         

          มีการเรียกเก็บเงินค่าอยู่อาศัยจากบริวาร         ไม่มีการเรียกเก็บเงินค่าเช่าบ้านจากบริวาร 

 9) ความเห็นของคณะกรรมการตรวจสภาพบ้าน 

  ควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้เดือนละ...........................บาท ตั้งแต่วันที่.............................................เป็นต้นไป 

  ไม่ควรอนุมัติ............................................................................................................................. ...............
    
     (ลงชื่อ).................................................ประธานกรรมการ 
                 (นายนิรันดร์  แก้วฝ่าย) 
      
     (ลงชื่อ).................................................กรรมการ 
                  (นางชลันธร ภูมี) 
      
     (ลงชื่อ).................................................กรรมการ 
                 (นางจันทนา จิตพิมพ์ อุทโย)  

 



แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
 
 
1.ชื่อ-นามสกุล..…................................................................ ต าแหน่ง........................................................ 
สังกัด............................................................... ............................ 
 
 
2.  ได้เช่าบ้าน    เช่าซื้อบ้าน เลขที.่................................. ซอย....................…………………………… 
ถนน...................................ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต............................................... 
จังหวัด............................................. ตามสัญญาลงวันที่....................เดือน..........................พ.ศ. ................. 
ค่าเช่าบ้านหรือค่าเช่าซื้อบ้านเดือนละ..................................บาท (.................................................................) 
 
 
3. การกู้ยืมเงินเพ่ือช าระราคาบ้าน  ซ้ือ    จ้างปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี............................ซอย...............................................ถนน.............................................………… 
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด.................................. 

  ท าสัญญาเงินกู้กับ..........………………………..……….......................................................  
จ านวน.................................................บาท (...........................................................…………....................) 
ช าระเงินกู้เดือนละ.................................บาท (....................….....................................................................) 
ตามสัญญาลงวันที่..................เดือน.............................................พ.ศ. .......................... 

  ท าสัญญาซื้อบ้าน    สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน 
กับ..........................................................................................………………………………………………… 
ราคา...........................…...................บาท (................................................................................................)  
ตามสัญญาลงวันที่...…........เดือน...………………..…...............พ.ศ. ……….......... 
 
 บ้านตั้งอยู่บนที่ดิน    โฉนดที่ดิน    เอกสารสิทธิอื่น (ระบ)ุ..................................... 
เลขที.่....................... เลขที่ดิน.....………..................................... ต าบล....................................................... 
อ าเภอ........................................ จังหวัด...................................................... 
เป็นกรรมสิทธิ์ของ....................................…………………………………………..……………………………. 
 
 
 

/การรับรองของ . . . 
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การรับรองของคณะกรรมการ 
 
ได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรองว่า............................................................................................. ......................... 
................................................................................. ................................................................ ....................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
 
 

 (ลงชื่อ) .......................................................................ประธานกรรมการ 
        (นายนิรันดร์ แก้วฝ่าย) 
 
 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
             (นางชลันธร ภูมี) 
 
 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
               (นางจันทนา จิตพิมพ์ อุทโย) 
 
          วันที่.........................................................................  
 
 
 
หมายเหตุ คณะกรรมการควรตรวจสอบข้อเท็จจริงในแนวทางดังต่อไปนี้ เพ่ือสรุปความเห็นต่อผู้อนุมัติการเบิกค่า
เช่าบ้าน 

๑. บุคคลที่ท านิติกรรมต่าง ๆ มีตัวตนหรือไม่ 
๒. ส าหรับกรณีบ้านเช่าต้องตรวจสอบให้ทราบว่าเป็นกรรมสิทธิ์ของใคร ในกรณีท่ีผู้ให้เช่าไม่ใช่เจ้าของบ้าน 
ต้องตรวจสอบสัญญาเช่าจากเจ้าของบ้านด้วย 
๓. สภาพของบ้านเหมาะสมกับราคาเช่า เช่าซื้อ หรือราคาซื้อขาย หรือไม่ 
๔. ขนาดบ้านเหมาะสมกับจ านวนคนในครอบครัวที่อาศัยร่วมกันอยู่จริง เพียงใด 
๕. ในกรณีที่เช่าบ้าน จะต้องตรวจสอบว่ามีความจ าเป็นต้องเช่าจริงหรือไม่ 
๖. ตรวจสอบการเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน ตั้งแต่เมื่อใด 
๗. อ่ืน ๆ ตามท่ีเห็นสมควร 

 
 



 
 
 
 

บันทึกถ้อยค ำ 
 
ท่ีบา้นเลขท่ี ..........หมู่ท่ี...........บา้น....................................... 
ต.................................อ......................................จ.นครพนม  

วนัท่ี......... เดือน................................ พ.ศ............. 

เร่ือง สอบถามบา้นขา้งเคียงกรณีเบิกเงินค่าเช่าบา้น 

 ขา้พเจา้................................................................................... เกิดเม่ือวนัท่ี.......................................................... 
อาย ุ............ ปี  เกิดท่ีจงัหวดั.......................... เลขประจ าตวัประชาชน.............................................................................
สัญชาติ.......................บิดา....................................................................มารดา..................................................................
อยูบ่า้นเลขท่ี.................................หมู่ท่ี ............. ต  าบล/ แขวง ......................................................................................... 
อ าเภอ/เขต .................................................................. จงัหวดั........................................................................................... 

 ขอใหถ้อ้ยค าต่อ คณะกรรมการเพื่อตรวจสอบขอ้เท็จจริงและตรวจสภาพบา้นเช่า ดว้ยความจริง  ดงัน้ี 
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................  
 ถอ้ยค าขา้งบนน้ี  ขา้พเจา้ยอมรับวา่ ถูกตอ้งตามเจตนารมยทุ์กประการ จึงลงลายมือช่ือต่อ คณะกรรมการเพื่อ
ตรวจสอบขอ้เทจ็จริงและตรวจสภาพบา้นเช่า ไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 ลงช่ือ........................................................ ผูใ้หถ้อ้ยค า ลงช่ือ.....................................................ประธานกรรมการ 
       (......................................................)                            (นายนิรันดร์   แกว้ฝ่าย)  

 
 
 
ลงช่ือ........................................................ กรรมการ    ลงช่ือ.....................................................กรรมการ 
                (นางชลนัธร  ภูมี)                               (นางจนัทนา จิตพิมพ ์ อุทโย) 
  

 



 
 
 

 

บันทึกถ้อยค ำ 
 
ท่ีบา้นเลขท่ี ..........หมู่ท่ี...........บา้น....................................... 
ต.................................อ......................................จ.นครพนม  

วนัท่ี......... เดือน................................ พ.ศ............. 

เร่ือง สอบถามเจา้ของบา้นเช่า กรณีเบิกเงินค่าเช่าบา้น 

 ขา้พเจา้................................................................................... เกิดเม่ือวนัท่ี.......................................................... 
อาย ุ............ ปี  เกิดท่ีจงัหวดั.......................... เลขประจ าตวัประชาชน.............................................................................
สัญชาติ.......................บิดา....................................................................มารดา..................................................................
อยูบ่า้นเลขท่ี.................................หมู่ท่ี ............. ต  าบล/ แขวง ......................................................................................... 
อ าเภอ/เขต .................................................................. จงัหวดั........................................................................................... 

 ขอใหถ้อ้ยค าต่อ คณะกรรมการเพื่อตรวจสอบขอ้เท็จจริงและตรวจสภาพบา้นเช่า ดว้ยความจริง  ดงัน้ี 
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................  
 ถอ้ยค าขา้งบนน้ี  ขา้พเจา้ยอมรับวา่ ถูกตอ้งตามเจตนารมยทุ์กประการ จึงลงลายมือช่ือต่อ คณะกรรมการเพื่อ
ตรวจสอบขอ้เทจ็จริงและตรวจสภาพบา้นเช่า  ไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
ลงช่ือ........................................................ ผูใ้หถ้อ้ยค า ลงช่ือ.....................................................ประธานกรรมการ 
       (......................................................)                            (นายนิรันดร์  แกว้ฝ่าย)  

 
 
 
ลงช่ือ........................................................ กรรมการ    ลงช่ือ.....................................................กรรมการ 
                (นางชลนัธร  ภูมี)                               (นางจนัทนา จิตพิมพ ์อุทโย) 
 
 


